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RESOLUCAD N¥ 307/76

(Fixa as atribuicoes do Direter da Camara}

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JACA
RET. usande das atribuicoes que lhe sao conferidas por lei,

RESOLYR i~

ARTIGO 1%) = O cargo de DIRETOR DA CAMARA, /
criado pela Lei n? 1 451 de 23 de abril de 1 971, ter3a as seguin
tes atribuigoes :-

01) - Dirigir todos os servicos da Secretaria.

02) - Fazer cumprir o Regimento Interno, resc
lugoes e portarias na parte referente & esfera de acio da Secre-
taria.

03) - Assinar com o Presidente da Camara Muni
cipal as portarias, resolugdes, leis por ele sancicnadas, avisos
¢ regulamentos das fungoes dos demais funcionarios da Secretaria.

04) - Cerresponder-se com as diversas reparti
g0es piublicas sobre assuntos atinentes ds suas atribuigdes.

05) - Abrir toda a correspondencia dirigida
Cimara Municipal.

pr

06) - Informar os papeis que devem subir
Presidencia.

07) = Subscrever as certidoes e atestados que
forem fornecidos pela Secretaria.

08) - Receber e mandar fazer toda a correspon
dencia oficial da Camara, representagdes, convites, petigbes e
memoriais. |oE

ﬂﬂ} - Dar com o Praudent& posse aos servido-/
res Jda Camara Municipal, d

10) - PBistribuir o pessocal da Secretaria de /
acordo com as necessidades do sefvigeo.

11) Fixar o horirio de¢ trabalhe da Secretaria
prorrogando, antecipando ou encerrando o expediente de acordo -/
com A5 necessidades do servico.

12)- Requisitar tude quanto for necessario pa
ra o funcionamento da Secretaria dentro dos limites do orgamento.

13) - Ordenar o pagamento das despesas nrdiné

rias da Cimara, bem como as que forem necessdriss para atender o
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servigo da Secretaria, devendo as mesmas Serem visadas pelo Pre
sidente.

14) - Julgar com o Presidente, as concorrén
cias publicas referentes aos servigos da Camara Municipal.

15) - Sugerir, por escrito, 3 Presidencia /
da Cimara, a conveniéncia de promogGes, aumentos de vencimentos
gratificagoes e punigoes aos funcionarios da Secretaria.

16) - Informar ao Senhor Presidente o perio
do, que mais convém conceder ferias aos funcionarios da Secreta
taria atendendo as necessidades do servigo.

17) - Acatar as ordens expedidas por escri-
to pelo Presidente, cumprir as ordens, instrucoes, regulamentos
com relacio ao servigo interno, cooperando com o mesmo, na exe-
cugao dos servigos a Seu cargo.

18) - Prestar assistencia ao Presidente.

19) - Assistir a todas as sessOes publicas/
da Camara Municipal.

ARTIGO 29) - Esta resolugdo passara a fazer
parte integrante do REGIMENTO INTERNO, e entrara em vigor na da
ta de sua publicagdo, revogadas as disposigies em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI, EM 14 DE MAIO DE /
| 1 976.
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