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- Dispoe sobre ¢ Regime de Adiant
mento ¢ da outras providéncias -

A CAMARA MUNICIPAL DE JACARE! APROWVZ
E O SENHOR DOUTOR THELMC DE  ALMEIDZ

"'CRUZ, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONAZ I
PROMULGA A SEGUINTE LEI:

CAPITULO I

Disposipoes Preliminarnes

ARTIGO 19 - Fica instituida, na Cima-
ra Municipal de Jacarei, a forma de pagamento de despesas pe-
lo regime de adiantamento gue reger-se-i por estas normas,

ARTIGO 29 - Entende-se por adiantamen
to o numerario colocado & disposigaoc de uma reparticdo, a finm
de lhe dar condigoes de realizar despesas gue, por sua nature
za ou urgencia, ndo possam aguardar o processamento normal.

ARTIGO 39 - 0= pagamentcs a serem efe
tuados atraveés do regime de adiantamento ora instituide res-
tringir-se-aoc acs casos previstos nesta Lei e sempre em cara-
ter de excecao.

ARTIGO 49 - O adiantamento mensal de
cada espécie de despesa nio ultrapassara o valor do ducdécimo
da dotagdc correspondente.

ARTIGO 59 - Poderaoc realizar-se gob o
regime de adiantamentoc os pagamentos das seguintes espécies /
de despesa:

I - despesas com material de consumo;
II - despesas com servigos de terceiros:

ITTI - despesas com diarias e ajuda de custo;
IV - despesas com transportes em geral;
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V = despesas judiciais;
VI - despesas com representagaoc eventual:
VII - despesa extraordiniria e urgente, cuja realizacio ni
rermita delongas;

VIII - despesa que tenha de ser efetuada em lugar  distant
da sede da administracau municipal, ocu em cutro Muni
cipio; "

IX = despesa miuda e de pronto pagamento.

ARTIGD 69 - Considera-se despesa mid-
da e de pronto pagamento, para os efeitos desta Lei, as que
se realizarem com:

I - selos postais, telegramas, radiogramas, material e
servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, ca-
fé e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos,
pequencs consertos, telefone, agua, luz, forca, gis
e aguisigdo avulsa de livros, jornais e outras publi
cagbes;

I1 - encadernacces avulsas e artigos de escritério, de de
senho, impressos e papelaria, em quantidade restrita
PAra us0 OU Cconsumo proximo ou imediato;
III - artigos farmacéuticos ou de laboratorio, em quantida
de restrita, para uso ou consumo préximo imediato;
IV - outra qualguer, de pequenc vulto e de necessidade, i
mediata, desde gue devidamente justificada,

ARTIGO 79 - As despesas com artigos
em quantidade maior, de uso ou consumo remotos, correrioc pe-
los itens orcamentirios préprios e Seguiraoc o processamento
normal da despesa.

CAPITULO II

Requisdicoes de Addiantamento

ARTIGO 8% - As requisicdes de adianta

mentn serdo feitas pélo Direter da Camara ou por funcionirio/
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designado para esta finalidade, mediante oficios dirigidos ac
Departamento de Finangas do Legislativo.

ARTIGO 99 - Dos oficiocs regquisitérios
de adiantamento constarao, necessariamente, as seguintes in-
formagces:

I - dispositivo legal em gue se baseia;
II - finalidade do adiantamento;

I1I - nome completo, cargo ou fungdc de servidor responsa-
vel pelo adiantamento;

IV - prazo de aplicagio.

ARTIGO 10 - O prazo para aplicagio pe
dera ser mensal, mencicnando-se, neste caseo, o valor global

do adiantamento, a guantia mensal a ser entregue e os meses
de aplicacao,

ARTIGC 11 = Na hipotese de adiantamer
to Gnico, o oficio reguisitdrioc deverid esclarecer esse fato e
fixar o prazo de aplicagio.

ARTIGCC 12 - Maoc se fara adiantamento/
a servidor em alcance,

ARTIGD 13 - Mao se fara o novo adian-
tamento:

I - a gquem do anterior nao haja prestado contas no prazc
legal
IT - a2 guem, dentro de trinta dias, deixar de atender no-
tificagdo para regularizar prestacgio de contas;
III - a quem ja seja responsavel por dois adiantamentos.

CAPITULD III

Peadiodo de Apficacgdo

ARTIGD 14 - 0 adiantamento scolicitadc
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em base mensal somente podera ser aplicado durante o més a qu
se refere ou durante o pericdo de trinta dias a contar da dat
da entrega do dinheiro ao responsavel,

ARTIGO 15 - No caso de adiantamento o
nico o periodo de aplicagic serd aguele estabelecido no ofici
requisitério, conforme bstabelecido no artigo onze (11).

ARTIGO 16 - Nenhum pagamento podera
ser efetuado fora do pericdo de aplicacgiao.

CAPITULO IV

Tramitacdo dos Processos de Adiantamentos

ARTIGO 17 - O oficio requisitdério se-
ra autuado e protoceladoe sequindo diretamente ao Gabinete da
Presidéncia para a competente autorizagiao.

ARTIGD 18 - Os processos de adianta-
mentos terdo sempre andamento preferencial e urgente,

ARTIGO 19 - Autorizada, a despesa se-
rd empenhada e paga com cheque nominal a favor do responsivel
indicado no processo.

ARTIGOD 20 - No caso de adiantamento /
em ducdécimos a despesa serd empenhada globalmente, pelo to-
tal do pericdo e, mensalmente far-se-a o pagamento correspon-
dente. Neste caso todos os pagamentos correrio pelc mesmo pro

Cess50.

I ARTIGO 21 = Cabe ao Setor de Contabi-
lidade verificar, antes de registrar o empenhc, se foram cum-
pridas as disposicbes desta Lei. Constatando algum defeito
processual nio darad prossequimento as processo, devendo devol
vé-le informade,-para os reparos que se fizerem necessarios.
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CAPITULO V

Neamas de Apficagae do Adiantamento

ARTIGO 22 - O adiantamento ndo poder:
ser aplicado em despesa diferente daguela para a qual foi au-
torizado.

1
L1

ARTIGO 213 - A cada pagamento efetuade
o responsdvel exigird o correspondente comprovante: nota sim-
plificada, cupcn, recibo, nota fiscal, etc.

ARTIGO 24 - As notas fiscais serao
sempre emitidas em nome da Cdmara Municipal de Jacarei.

ARTIGD 25 - Os comprovantes de despe-
sa nao poderao conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegi
vel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, ot
outras vias, copias xerox, fotocdépias ou qualguer outra espé-
cie de reprodugao,

ARTIGO 26 - Cada pagamentc serd conve
nientemente justificado, esclarecendo-se a razio de despesa |,
0 destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes
que possam melhor explicar a necessidade da operagaoc.,

ARTIGO 27 - Em todos os comprovantes
de despesa constard o atestado de recebimento do material ou
da prestagdec do servico,

ARTIGO 28 - Nenhuma despesa realizada
pelo regime de adiantamento poderd ultrapassar o valor corres
pondente a duas vezes o salario minimo mensal vigente na re-
giao. .

PARAAGRAFO OUNICO - Ficam excluidas do
limite estabelecido neste artigo as despesas correspondentes/
acs itens V, VI, VII e VIII do artigo 5% (guinto).
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CAPITULO VI

Recolhimento do salde ndo utifizade

ARTIGO 29 - 0 saldo de adiantamento /
nac utilizado serd entregue & Tesouraria da Camara mediante
guia de recoclhimento onde constar@d o nome do responsivel e i-
dentificacdo do adiantamento cujo saldo esta sendo restitulde

ARTIGO 30 - O prazo para recolhimento
do saldo nao utilizado serd de 3 (trés) dias dteis, a contar
do termo final do periodo de aplicacao.

ARTIGO 31 - No més de dezembre todos
os saldos de adiantamento serdo recolhidos & Tescuraria até o
Altimo dia dtil, mesmo que o periodo de aplicagdoc ndo tenha
expirado,

ARTIGO 32 - S5e, eventualmente e justi
ficado, algum salde de adiantamento for recolhido no exerci-
cic seguinte, o valor seri classificado como receitas diver-
sas do exercicio.

CAPITULO VII

Prestacde de Contas

ARTIGO 23 - No prazo de 10 (dez) dias,
a contar do termo final do periode da aplicacdo, © responsa-
vel prestara contas da aplicagac do adiantamento recebido.

PARAGRAFO ONICO - A cada adiantamento
corresponderd uma prestagdo de contas.

ARTIGO 34 - A prestacac de contas far-
se-a mediante entrada, no Setor de Contabilidade, de todos os
documentos pertinentes as despesas feitas com o adiantamento/
concedido.
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ARTIGD 35 = Nao seriac aceitos docume
tos rasurades, ilegiveis, com data anterior cu posterior a
pericdo da aplicagio do adiantamento ou gue se refira a desp
ga nio classificavel na espécie de adiantamento concedido.

PARAGRAFO ONICO - Somente serdo acei
tos documentos originais, nde se admitindo outras vias, xe
rox, fotoctpias ocu outra espécie de reproducio.

CAPITULO VIII

Disposdicoes Finadis

ARTIGO 36 - Cabera ac Setor de Conta
bilidade a tomada de contas dos adiantamentos.

ARTIGO 37 - Recebidas as  prestagde
de contas, conforme dispde o artige 34, o Setor de Contabili.
dade verificard se as disposigdes da presente Lei foram inte
ramente cumpridas, fazendo as exigeéncias necessarias, fixand

prazos razodveis para gue os responsiveis possam cumpri-las.

ARTIGO 38 - Os casos omissos sera
disciplinados pelo Chefe do Setor de Finangas.

ARTIGO 39 - Esta Lei entrara em vigo:
na data de sua publiecagao,

ARTIGO 40 - Revogam-se as disposigoe:
em contrarioc.

Prefeitura Municipal de Jacarei;:’-? de Ad = e dr-de 1.98:

)/Zvuhcz$

R. THELMO DE ALMEIDA CRUZ
Frefeito Municipal
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