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TERMO DE REFERENCIA DE SERVICOS COMUNS

Processo n° aaaa/nnnn

O QUE SERA CONTRATADO?

L _ : ' ST - T -.: Valor | : Valo.r.An“ al

Item Descrigio | Codigo | Und | Mensal | 'oorAnual
: b _ el s | - Estimado

~Estimado _ : -

Contratagdo de empresa especializada na
prestagdo de servigos continuos de manutengéo
predial, corretiva e pequenas intervengdes,
incluindo méo de obra sem dedif:agﬁo exclusiva 1627 Serv. R$2.723,25 | R$32.679,03
e fornecimento de todo o material, ferramentas
€ equipamentos necessérios, em conformidade
com as normas regulamentares vigentes, nas
dependéncias da Cdmara Municipal de Jacarei.

" VALOR GLOBAL:

 ESTIMADO# | RS32679,03

O uso continuo ¢ intensivo das instalagdes da Cémara Municipal e as a¢des do fempo e
clima, provocam desgaste natural da infraestrutura predial, ocasionando a perda das
QUAL O MOTIVO DA | caracteristicas originais tais como 4reas pintadas danificadas, aparecimento de pequenas

CONTRATACAO? fissuras, manchas, corrosdo, infiltragio em esquadrias, vidros, telhados, pisos, grades,
paredes, portas, divisérias, forros, entre outros, comprometendo a integridade estrutural
¢ estética da instituigio
DESCRICAO DOS SERVICOS

Entende-se por servigos de manutengdo predial, aqueles referentes a servigos de construgdo civil, hidraulico,
marcenaria, eletricidade, gesso, pintura, dentre outros indispensaveis para manter os iméveis vinculados a esta casa
legislativa em adequadas condigdes de funcionamento e seguranca, sendo considerados de natureza: -
-Preventiva: - toda agio sistematica de controle & monitoramento com o objetivo de reduzir ou impedir falhas no
desempenho de sistemas, componentes e equipamentos,

-Corretiva: - a a¢io realizada para corrigir as falhas ou o ndo funcionamento adequado dos sistemas, componentes
¢ equipamentos.

Descrigiio dos servicos de manutengio: -




CAMARA MUNICIPAL DE JACAREIL - SP
PALACIO DA LIBERDADE

[ Céd. xx.xx.x%.x% - XC - ﬂ

manutengﬁo nas instalacdes elétricas: - fiagdo, lampadas, tomadas, interruptores, entrada de energia,
quadros de distribui¢éo, disjuntores, etc.

- Planejar servigos de manutengéo e instalagfio elétrica, estimando o tempo de execugio do servigo © especificando
os materiais necessarios, bem como as ferramentas € instrumentos.

- Efetuar a manutengo preventiva e corretiva de instalagdes elétricas prediais, diagnosticando anomalias ¢ tomando
as medidas necessarias como instalar calhas, suportes, eletro dutos, conduites e sistemas e sistemas estruturados;
confeccionar chicotes ¢ cablagens elétricos; fixar manualmente chicotes, cablagens, condutores, equipamentos e
acessorios, conectar cabos aos equipamentos € acessorios.

- Executar medigOes de grandezas elétricas.

Manutencoes hidraulicas: - Eliminacio de vazamentos, troca de pecas defeitnosas, reparo em valvulas
sanitarias, elimina¢io de entupimentos, etc. '

-Corrigir vazamentos e outras anormalidades nos encanamentos da rede de agua e esgoto, conexdes, regisiros
(internos e externos), torneiras (internas e externas), pias, vasos sanitérios, caixas sifonadas, substituindo-os, caso
necessario.

- Corrigir a regulagem das véalvulas e caixas de descargas (inferna e externa), registro, engates, sifoes, caixas
sifonadas e outros dispositivos, trocando-os ou reparando-os, quando necessario.

- Realizar reparages na vedag@o dos materiais, substituindo-as, caso necessario.

- Reparar Ferragens ¢ lougas dos sanitarios, corrigindo ou substituindo o que estiver danificado.

- Reparar caixas de esgoto, caixas de inspegio, drenos, galerias de dgua pluvial, procedendo a limpeza e eliminando
quaisquer irregularidades, caso encontradas;

-Corrigir anormalidade nas redes pluviais, reparando quaisquer vazamentos encontrados, com ou sem substitui¢do
de encanamento, calhas, conexdes suportes, efc.

- Corrigir anormalidades nos encanamentos ou conexdes de ramal de abastecimento de agua, consertando ou
substituindo registros, valvulas retentoras, torneiras, boias e outros dispositivos hidréulicos danificados.

- Corrigir falhas nos sistemas de distribuigiio de 4gua, incluindo manutencdo de encanamentos, conexdes, registros,
flanges, respiros e outros dispositivos hidrulicos, reparando ou substituindo aqueles que estiverem danificados.

- Realizar manutencdo, nos reservatérios de dgua potével, inclusive limpeza, corrigindo as irregularidades
encontradas.

- Realizar desentupimento de redes de esgoto prediais, pias, vasos sanitarios, caixas sifonadas, ralos e caixas de
inspecdo.

- Executar todas as demais rotinas de manutengdo, de acordo com as especificagdes técnicas dos equipamentos
hidrossanitarios e normas vigentes.

- Montar, instalar e conservar sistemas de tubulagiio de material metilico e ndo metalico, de alta, média ¢ baixa
pressio.

- Executar outras atividades afins.
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Servigos de Marceneiro (manutencio em portas, moveis e utensilios em madeira).

- Confeccionar e reparar moveis ¢ utensilios de madeira, conforme desenho técnico e com a utilizacdo de
ferramentas apropriadas para o atendimento das necessidades.

- Instalar portas, janelas e guarnicdes de esquadrias em madeira.

- Recuperar revestimento de esquadrias em madeira.

- Instalar tapumes de madeira

- Efetuar inspegOes periddicas nas instalagdes, executando as manutengdes corretivas e preventivas dos méveis e
pecas de madeira,

- Colocar ferragens como dobradigas, puxadores e outras nas pecas e moveis montados, possibilitando o manuseio
adequado conforme requisitos exigidos no seu acabamento.

- Pintar, envernizar ou encerar as pegas e os méveis confeccionados para atender as exigéncias estéticas do trabalho.
- Montar ¢ desmontar tablados, coberturas, moveis e divisérias.

Servigos de Pedreiro. (Manutengio civil predial, alvenaria, revestimentos de paredes, pisos e outros.

- Realizar os servigos de manutengdo civil predial, tais como servigos em alvenaria, revestimentos de paredes e
pisos, reparos de pisos, e outros.

- Reparar dreas porventura danificadas durante os servicos de manutencio das instalagbes prediais hidraulicas e
dguas pluviais. .

- Realizar servigos na 4rea de manutengéio predial geral, que exijam habilidade no trato com ferramentas manuais
(elétricas ou mecénicas) tais como fixagio e retirada de elementos (suportes, prateleiras, barras, quadros, dentre
outros).

- Realizar servigos de revisio em telhados, incluindo destelhamento, retethamento e substituicio de pecas
danificadas de estrutura de madeira.

- Pequenos servigos de impermeabilizagsio com manta asfaltica.

- Realizar outros servigos de natureza semelhante.

Servicos de Pintura: - Parede interna e externa, esquadrias de ferro e madeira, grades, eliminacéio de trincas,
etc .

- Preparar o material de pintura, observando as quantidades requetidas, para obter a cor e a qualidade especificada
- Observar as recomendacdes dos fabricantes dos produtos utilizados.

- Aplicar diferentes materiais como massa corrida, tintas, vernizes e outros.

-- Trabalhar de acordo com as normas de seguranca, higiene, qualidade e protegéio ao meio ambiente.

Servicos de servente: -

- Auxiliar eletricista, pedreiro, encanador ¢ pintor na realizagfio de suas atividades

- Realizar a limpeza do local onde foram realizados os servicos objeto do contrato.

-Realizar a remogfio dos entulhos produzidos durante a execucdo dos servigos e destinar corretamente seu descarte.
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- Exccutar atividades manuais simples que exijam esforgo fisico.

. Executar trabathos que exijam risco em altura, tais como manutengio de calhas e telhados
- Carregar méveis e equipamentos para locais indicados pela administragdo.

- Executar outras atividades compativeis com as atribuigbes do cargo

Servicos de vidraceiro: -

- Cortar, montar e instalar vidros, espelhos e vitrais em janelas, portas, divisorias, méveis, prateleiras, vitrines e
veiculos.

. Selecionar o vidro adequado para o local de instalagdo, de acordo com as dimensdes e tipos requerido.

- Medir os espagos onde serdio instalados os vidros.

- Remover vidros danificados ou quebrados.

—Trabalhar em coundi¢des variadas, como alturas ou espagos confinados.

Os servigos serfio realizados sob demanda, de acordo com as necessidades da Camara Municipal e devera
prever as etapas de manutengdo preventiva e corretiva de forma a indicar as condicBes reais das instalagdes para
que se possa definir as intervengOes que irdio promover a melhoria e readequagio dos ambientes os quais nfo sejam
classificados como obras.

As manutengBes preventivas serdo realizadas periodicamente, conforme Plano de manutencdc a ser
definido juntamente com o Departamento requisitante.

Sera de responsabilidade da contratada o fornecimento de todas as ferramentas tanto manuais quanto
elétricas, bem como os materiais de consumo, como cola para tubos de PVC, fita isolante, fita veda rosca,
abragadeiras, pregos, parafusos, buchas, massa de calafetar, silicone, graxa, tubrificantes, estopas, luvas, Tdminas
de serra, discos de corte, brocas (videa e ago répido) arrebites, cordas, arames, fita zebrada de sinalizagéo, lona
pléstica, lixas, desengripante e outros necessarios a execugdo dos servigos.

A empresa contratada, devera se responsabilizar também pelos Equipamentos de Protecéo Individual que
deveriio ser disponibilizados para os funcionarios, conforme os servicos a serem executados, em consondncia com
as normas vigentes.

Os materiais empregados na execugdio dos servigos deverdo ter como parimetro os previamente existentes
nas instalaces originais da Cmara Municipal, bem como atender as normas técnicas pertinentes.

Na prestagdo dos servigos indicados, devem ser consideradas as novas tecnologias e ferramentas gerenciais
disponiveis no mercado, que propiciem ganhos de produtividade e de qualidade.

Serdio objetos das intervengdes descritas neste Termo de Referéncia os ambientes internos e externos de
todas as edificagdes da Camara Municipal, quais sejam: os prédios principal e anexo situados a Praga dos Trés
Poderes, 74, Cento Jacarei —SP e o abrigo da Torre de Transmissio da TV Camara, situado & Rua Elvira Leal
Mercadante, 53, Jardim Bela Vista, Jacarei —SP.

NATUREZA DO SERVICO




Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTQ, DURABILIDADE F, SEGURANCA DO BEM
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HAVERA PROVA DE | J Sim.
QUALIDADE? X Nio

O EDITAL EXIGIRA . | [ Sim.
AMOSTRA? | = Nao.

HAVERA GARANTIA
DOS SERVICOS?

Sim. A empresa contratada devera oferecer garantia de todos os servigos executados
durante a vigéncia do contrato.

TECNICA?

FORMA DE
CONTRATACAO

[ Nio.

"HAVERA - O Sim.
ASSISTENCIA

Nio

[ Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no ar. 74, Y, da Lei Federal
n° 14.133/21.

Dispensa de licitagdo em razio do valor, com fundamento no art. 75, I, da Lei
Federal n® 14.133/21.

(] Dispensa de licitagfio, com fundamento no art. 7 5, Y, da Lei Federal n° 14.133/21.

[ Pregdo eletronico.

~ CRITERIODE
 JULGAMENTO

| O Maior desconto.

Menor prego.

O ORCAMENTO
ESTIMADO E
SIGILOSO?

1 Sim.

Nio.
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 PROPOSTASER
O ACEITA

~ CRITERIO PARAA'
| demonstrem sua aptidfo para a prestacio dos servigos em caracteristicas, quantidades e
| prazos compativeis & contratagéo a ser realizada

A Contratada devera comprovar sua capacidade técnica através de atestados que

HA ITENS COM
PARTICIPACAQ
EXCLUSIVA PARA
MICROEMPRESAS E
EMPRESA DE
PEQUENO PORTE?

1 Sim.
XNio

REQUISITOS DA CONTRATADA

SERA EXIGIDA X Sim.
HABILITACAO
TECNICA? .
(] Nao.
_ [1 Declaragéio de ciéneia das informagdes necessarias para o cumprimento da futura
" | obrigagdo contratual.
T SAPP Registro na entidade profissional competente
QUALIFICACOES I Atestado de capacidade técnica que demonstre aptidio da empresa Contratada para o

TECNICAS EXIGIDAS

desenvolvimento dos servigos oferecidos

Comprovagdo, por meio de declaragdo ou certificado, de treinamento da méo de obra,

com relagfio a prestagio de servigos, em especial sobre os procedimentos para trabathos
em altura (NR-35)

A empresa contratada devera seguir mecanismos de implementagiio da
sustentabilidade que estimulem e favoregam, o uso de produtos € processos

HA CRITERIO DE XSim  com menor impacto ambiental, evitando produtos irritantes para o
SUSTENTABILIDADE? consumidor, equipamentos que causem menor incdmodo e sejam mais
eficientes
(ON&o
.HA RISCOS A SEREM | [JSim
. ASSUMIDOS PELA
B Néo.

CONTRATADA?
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FORMA DE ENTREGA DOS SERVICOS

Os servigos serdo executados no horario e nos dias normais de expediente
administrativo da Contratante, 08h as 17h, de segunda & sexta-feira, porém, em caso de
essencialidade ¢ necessidade, podera ocorrer a eventual execugdio fora do horario
normal de expediente administrativo da Contratante, sob condigdio de consulta e
aprovagdo da Administracio. No entanto, tal situago, caso ocorra, nio implicard
adicional de prego baseado nos acréscimos relativos aos prémios de horas extras.

CoMO 0 SERVICO
DEVE

SER ENTREGUE? . . . o L
- | Os locais para a prestagdo dos servigos sdo nos prédios principal e anexo da Camara

Municipal, situados & praca dos Trés Poderes, 74, Centro — Jacarei- SP e ainda no local
de instalagio da Torre de Transmissio da TV Céamara, endereco Rua Elvira Leal
Mercadante, n® 53, Jardim Bela Vista, Jacaref — SP

OUTRAS CONSIDFRACOES

- Os funciondrios da empresa contratada deverdo se apresentar para a realizagio dos servicos uniformizados
com documento de identificagdo e equipamentos de protegdo individual (EPI) conforme normas vigentes.

- Apos a solicitagiio da Abertura de Chamado emitida pela Administragdo, a Contratada ter4 o prazo de 04
(quatro horas) horas para comparecimento 3 Camara Municipal e verificacio do problema, devendo providenciar a
realizacio do servigo em até 24 (vinte e quatro) horas, num total de 28 {Vinte e oito) horas, ressalvados os casos
em que comprovadamente ndo houver possibilidade técnica para a execucio, autorizada pela Administra¢do;

- Informar, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de realizar o servigo
conforme o estabelecido;

- Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus empregados quando em
servigo, por tudo quanto s leis trabalhistas ¢ previdenciarias Ihes assegurem e demais exigéncias legais para o
exercicio da atividade, bem como por qualquer acidente, danos a terceiros, entre outros, ocorridos em hordrio de
trabatho, ficando a Camara Municipal de Jacarei, isenta de qualquer responsabilidade pelos mesmos

- Refazer todo e qualquer servigo ndo aprovado pela Contratante, sem qualquer dnus adicional, com
garantia dos servigos durante a vigéncia do contrato.

- Fornecer fichas datadas com horarios de execucdo e término dos servigos de manutengfio preventiva e
corretiva.

- Responder por quaisquer danos causados diretamente aos bens ou instalagBes da Contratante, quando
tenham sido causados pelos empregados durante a prestagdo de servios e desde que fique comprovada sua
responsabilidade.

Comunicar por escrito qualquer anormalidade verificada na execuglio dos servicos e prestar os
esclarecimentos necessarios

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

(730 dias (pronta entrega).
AT
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DaADOS

ORCAMENTARIOS
DA CONTRATACAO

PRAZO DO 12 meses.
CONTRATO
;- HAVERA Sim
" POSSIBILIDADE DE
PRORROGAGAO?. | [ Nao.
O pagamento serd realizado pela Tesouraria da CAmara Municipal de Jacarei,
por meio de ordem bancéria, preferencialmente na Caixa Econdmica Federal ou no
Banco do Brasil, ou por boleto bancario, em até 5 (cinco) dias uteis apos o recebimento
da Nota Fiscal/Fatura, ou em prazo superior, conforme estabelecido nesses documentos,
FORMA DE mediante a autorizagdo do Departamento Requisitante/F iscal do Contrato, que
PAGAMENTO procedera a liberagdo apés o recebimento e conferéneia do objeto contratado.
A regularidade fiscal pode ser provada, conforme regulamento vigente, em
especial pela apresentagdio dos documentos constantes no art.68 da Lei Federal n°
14.133/2021, quando n#o for possivel 20s sistemas oficiais.
- . 3 " .
'QUAL A GARANTIA 0 X% do valor inicial do contrato.
? ,
PO CONTRATO? | 2 Njo b

PREVISAO ORCAMENTARIA

01.01.01.01.031.0001.2001.3.3.90.39

Cémata Municipal de Jacarei, 04 de novembro de 2024.

Marcia Pereira
Chefe do Depto de Compras e Manutengao

aria Auxiliadotra dé Lima Requena )

Secretiria-Diretora Administrativa




